
 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 
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१.नागरयकता 

 
क्र.सॊ.  सेवाको 

वववयण  
आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शाखा 

गनुासो सन्त्‍न े

असधकायी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१.१ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

वॊशजको‍
आधायभा‍
नऩेारी‍
नागरयकता 

 

 सनवदेक ससन्त्धऩुाल्चोक‍जजल्राकै बएको हकभा:–  

१. अनसूुची-१ को पायाभभा वडा अध्मऺको ससपारयश   
२. फाफकुो य आभाको नागरयकता य वववाववहता भवहरा बए ऩसतको 

नागरयकताको पोटोकऩी । सो नबए दाज‍ु वा वॊशज‍ खलु्ने तीन ऩसु्ता 
सबरको नातेदायको नागरयकताको पोटोकऩी य नाता प्रभाजणत प्रभाणऩर   

३.  फाफ,ु‍आभा वा नागरयकता सबड्ने‍ व्मजिफाट सनाखत, सो नबए दाज‍ु वा 
बाई वा तीनऩसु्ता सबरको नजजकको असबबावकसॉगको नाता प्रभाजणत सवहत 
सनाखत 

४.  उि प्रभाणहरु ऩेश हन ुनसकेभा वॊशज खलु्ने‍अन्त्म प्रभाणहरु 
५.  पोटो २ प्रसत (अनसूुची-१‍को‍पायाभभा‍बएको‍पोटो)   
६.  जन्त्भदताा,‍जन्त्भसभसत‍खलु्न‍ेशैजऺक‍ प्रभाणऩर वा नाफारक ऩरयचम ऩर‍।  

 अन्त्म जजल्राफाट फसाइसयाई गयी आउनेको हकभा:–  

१. स्थानीम ऩजजकासधकायीको कामाारमफाट जायी बएको फसाइसयाईको 

प्रभाणऩर  

२. जजल्रभा‍फसाई‍ऩषु्टी‍गने‍थऩ‍कागजात‍जस्तै्-‍जग्गा प्रभाण ऩजुाा ऩानी, 

ववजरुी, टेसरपोन भहसर ुकाडा‍जस्ता घय फासको प्रभाण‍आदद‍ 

३. फसाइ सयेय आउनेहरुको रासग फसाइ सयी आएको जजल्राफाट फाफआुभा 

वा सनाखत गने‍ व्मजिको नागरयकताको असबरेख भाग गयी सो को 

सबडेको असबरेख प्राप्त हनुऩुनेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
प्रभाण   

ऩगेुको
भा  

सोही 
ददन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
रु.‍१०।- 

को वटकट 

 
 
 
 
 
 
 
 

‍स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

 

 

 

 

 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

१.२ फैवावहक 

अॊगीकृत  

नागययक

ता  

(भवहराका 
रासग) 

१. अनसूुची-७ को पायाभभा वडा अध्मऺको ससपारयश   
२. ऩसतको नागरयकताको प्रसतसरऩी   
३. वववाह दताा प्रभाणऩरको प्रसतसरऩी   
४.  ववदेशी नागरयकता ऩरयत्माग गना‍कायवाही चराएको प्रभाण   
५. ऩसतको सनाखत, ऩसत नबएभा ऩसतको नाता सबड्ने‍ नजजकको नातेदायको 

सनाखत 
६. श्माभश्वते पोटो २ प्रसत (कभाचायी ऩरयवाय बए ४ प्रसत)  
७.  सबसा राग्ने‍देशको भवहरा बए भान्त्म अवसधको सबसा । 

प्रभाण   

ऩगेुको
भा  

सोही 
ददन 

रु.‍१०।- स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म  

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा  प्रशासन  कामाारम, ससन्त्धऩुाल्चोक 
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१.३  कभाचायी 
ऩरयवाय 

१. जजल्राभा कामायत नेऩार सयकायको स्थामी कभाचायी, सयकायी सॊस्थान,  

ववश्वववद्यारमभा वा साभदुावमक ववद्यारमभा कामायत स्थामी जशऺकका ऩरयवाय 

बए सम्फजन्त्धत सनकामको ससपायस ऩर य कभाचायीको ऩरयचमऩरको 

पोटोकऩी 

२. अनसूुची‍१ – वॊशज य अनसूुची‍७ –‍ वैवावहक अॊगीकृतको स्थानीम तहफाट  

ससपारयस‍पायभ 

३. अटो साइजको‍पोटो २ प्रसत (वॊजश), ५ प्रसत‍(वैवावहक अॊगीकृतका रासग) 

४.  वऩता/ऩसत वा नजजकको नातेदायको ना.प्र. सवहत सनाखत  

५. जन्त्भसभसत‍खलु्न‍ेशैजऺक‍प्रभाण‍ऩर‍वा‍जन्त्भदताा‍वा‍नाफारक‍ऩरयचम‍ऩर 

६. वववावहत‍भवहरा‍बए‍वववाहदताा‍प्रभाणऩर‍य‍ऩसतको‍नागरयकताको‍प्रभाणऩर‍ 

प्रभाण   

ऩगेुको
भा  

सोही 
ददन 

रु.‍१०।- 

को वटकट 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा  प्रशासन  कामाारम, ससन्त्धऩुाल्चोक 
                      नागरयक वडाऩर 
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२.नागरयकता प्रसतसरऩी 
 

क्र.सॊ.  सेवाको 
वववयण  

आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शाखा 

गनुासो सन्त्‍न े

असधकायी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

२.१ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

वॊशजको‍
आधायभा‍
नऩेारी‍
नागरयकता 

 

 ससन्त्धऩुाल्चोक‍जजल्राको‍हकभा:–  

१. अनसूुची-२‍अनसुायको पायाभ‍सम्फजन्त्धत‍स्थानीम‍तहफाट‍ससपारयश‍य‍
पोटो‍२‍प्रसत 

२. नागरयकता‍प्रभाणऩर‍नम्फय‍एवभ‍्जायी‍सभसत‍खरेुको‍प्रभाण‍य‍सो‍को‍
प्रसतसरऩी   

अन्त्म जजल्राफाट‍जायी‍बएको‍नागरयकताको‍प्रसतसरऩी‍सरन‍ुऩयेभा‍थऩ  

१. फसाइसयाई‍दताा प्रभाणऩर‍सक्कर‍तथा‍प्रसतसरऩी 

२. जायी‍बएको‍जजल्राको‍असबरेख‍सबडेको‍प्रभाण 

 
कभाचायी‍ऩरयवायको‍हकभा 

१. सम्फजन्त्धत‍कामाारमको‍ससपारयश‍ऩर 
२. जायी‍बएको‍जजल्राफाट‍असबरेख‍सबडेको‍प्रभाण 
३. कभाचायीको‍ऩरयचमऩरको‍पोटोकऩी 

 
ऩसत/ऩत्‍नीको‍नाभथय‍सभावशे‍गयी‍प्रसतसरऩी‍सरन 

१. ऩसतको‍सक्कर‍नागरयकताको‍प्रभाणऩर‍य‍सनाखतको‍रासग‍उऩजस्थसत 
२. वववाहदताा‍सक्कर‍तथा‍प्रसतसरऩी 
३. अन्त्म‍ जजल्राफाट‍ नागरयकता‍ प्रभाणऩर‍ जायी‍ बएको‍ बए‍ सम्फजन्त्धत‍

जजल्राफाट‍असबरेख‍सबडेको‍प्रभाण‍ 
ऩसत/ऩत्‍नीको‍नाभ,‍थय,‍गेगाना‍हटाएय‍प्रसतसरऩी‍सरन‍थऩ 

१. सम्फन्त्ध‍ववच्छेद‍दताा‍ 
२. स्थानीम‍तहको‍गेगाना‍खरेुको‍ससपारयस‍ऩर 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
प्रभाण   

ऩगेुकोभा  

सोही ददन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
रु.‍१३।- 

को वटकट 

 
 
 
 
 
 
 
 

‍स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   

ना.स.ु 

 

 

 

 

 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

२.२ फैवावहक 

अॊगीकृत  

नागरयकता  

 

१. अनसूुची‍पायाभ‍सम्फजन्त्धत‍स्थानीम‍तहफाट‍ससपारयस‍य‍पोटो‍३‍प्रसत 
२. नागरयकता‍प्रभाणऩर‍नम्फय‍एवॊ‍जायी‍सभसत‍खरेुको‍प्रभाण 
३. फसाईसयाई‍ गयी‍आएका‍ अन्त्म‍ जजल्राहरुफाट‍ ना.प्र.‍ सरएका‍ व्मजिको‍

हकभा‍फसाईसयाई‍प्रभाणऩर‍ 
४. प्रकयण‍ ३‍ फभोजजभका‍ सनवदेकराई‍ नागरयकता‍ प्रभाणऩर‍ जायी‍ गने‍

जजल्रा‍ प्रशासन‍कामाारमफाट‍ असबरेख‍ सबडेको‍ प्रभाणऩर‍ बएऩसछ‍ भार‍
नागरयकता‍प्रभाणऩरको‍प्रसतसरवऩ‍ददइनछे‍। 

प्रभाण   

ऩगेुकोभा  

सोही ददन 

रु.‍१३।- स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म  

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा  प्रशासन  कामाारम, ससन्त्धऩुाल्चोक 
                      नागरयक वडाऩर 
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२.३   
 

नागरयकता‍
ऩरयत्माग 

१. सक्कर‍नागरयकता‍प्रभाणऩर 

२. सक्कर‍याहदानी 

३. अनसूुची‍९‍पायभ‍(पोटो‍सवहत) 

४. ववदेशी‍ याष्ट्रफाट‍ प्राप्त‍गयेको‍ नागरयकता‍ प्रभाणऩर‍तथा‍ याहदानी‍ वा‍

प्राप्त‍हनु‍ेअसग्रभ‍जानकायी‍ऩर‍(No Objection Letter) 

प्रभाण   

ऩगेुकोभा  

सोही ददन 

रु.‍१०।- 

को वटकट 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

२.४ वववयण‍
सच्माउन े

१. सजासभन‍भचुलु्का‍सवहतको‍वडा‍ससपारयस 

२. रटुी‍सच्माउन‍ऩने‍ऩषु्ट्याई‍सवहतको‍सक्कर‍कागजातहरू 

ऩनुश्च्‍रटुी‍बन्त्‍नारे‍नागरयकता‍प्रभाणऩरभा‍ताजत्वक‍असय‍नऩने‍जस्तै्‍कुभायी,‍

देवी,‍फहादयु,‍आकाय‍इकाय‍छुटेको‍ वहज्जे‍गरत‍बएको‍जस्ता‍सानासतना‍रटुी‍

फझु्न‍ुऩछा‍। 

सनणाम‍
बएऩसछ 

रु.‍१३।- स.प्र.जज.अ. स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म  

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 
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३.याहदानी‍(E-Passport) 

 

क्र.सॊ.  सेवाको वववयण  आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शा
खा 

गनुासो सन्त्‍न े

असधकायी 

३.१ E-Passport  
१. रयतऩूवाक‍बयेको‍अनराईन‍पायभ‍‍‍ 

अनराई‍ पायभ‍ बने‍ link 
(https://emrtds.nepalpassport.gov.np) 

२. नेऩारी‍नागरयकताको‍सक्कर‍य‍पोटोकऩी 
३. नेऩार‍ फैंक‍ चौताया‍ शाखाभा‍ ५‍ हजाय‍ यकभ‍

फझुाएको‍सक्कर‍बौचय 
४. सनवदेक‍स्वमभ‍्उऩजस्थत‍हनुऩुने‍ 

प्रवक्रमा‍ ऩयुा‍ बएभा‍ सोही‍
ददन‍ पोटो‍ जखजचन‍े य‍
याहदानी‍ ववबागफाट‍
याहदानी‍ प्राप्त‍ बएऩसछ‍
ववतयण‍हनु‍े‍ 

रु.५०००
।- 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को  

हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

३.२ हयाएको‍याहदानी‍
सम्फन्त्धी 

१. रयतऩूवाक‍बयेको‍अनराईन‍पायभ‍‍‍ 
अनराई‍ पायभ‍ बने‍ link 
(https://emrtds.nepalpassport.gov.np) 

२. नेऩारी‍नागरयकताको‍सक्कर‍य‍पोटोकऩी 
३. नेऩार‍ फैंक‍ चौताया‍ शाखाभा‍ १०‍ हजाय‍ यकभ‍

फझुाएको‍सक्कर‍बौचय 
४. सनवदेक‍स्वमभ‍्उऩजस्थत‍हनुऩुने 

 

प्रवक्रमा‍ ऩयुा‍ बएभा‍ सोही‍
ददन‍ पोटो‍ जखजचन‍े य‍
याहदानी‍ ववबागफाट‍
याहदानी‍ प्राप्त‍ बएऩसछ‍
ववतयण‍हनु‍े‍ 

रु.१०००
०।- 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को  

हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 

 
‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍नोट्-‍प्राववसधक‍कुयाहरु‍जस्तै्‍System नचरेको,‍Form‍बना‍सभस्मा‍ऩयेको‍हकभा‍याहदानी‍ववबागफाट‍गनुासो‍सनुवुाई‍हनुे‍।‍ 
‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍पोन‍नॊ.‍–‍०१-४४२४४१८ 
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४.भदु्धा 

 

क्र.सॊ.  सेवाको वववयण  आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शाखा 

गनाुसो सन्त्‍न े

असधकायी 

४.१ जरुयी‍ऩक्राउ‍ऩूजी‍
सभथान‍तथा‍
ऩक्राउ‍अनभुसत 

ऩक्राउ‍गने‍प्रहयी‍कामाारमरे‍फाटोको‍ म्माद‍य‍सावाजसनक‍ ववदा‍फाहेक‍२४‍
घण्टा‍सबर‍थनुवुा‍सवहत‍प्रभखु‍जजल्रा‍असधकायी‍सभऺ‍ऩेश‍गने 
 

तरुुन्त्त - प्र.जज.अ. प्र.जज.अ 

४.२ म्माद‍थऩ सम्फजन्त्धत‍प्रहयी‍कामाारमरे‍थनुवुा‍सवहत‍प्रशासकीम‍असधकृत‍सभऺ‍ऩेश‍गने तरुुन्त्त - प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/  
ना.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.३ भदु्धा‍दताा/ 
फमान/थनुछेक‍

आदेश/म्माद‍जायी‍ 

१. प्रभखु‍जजल्रा‍असधकायीको‍आदेशानसुाय‍हनु े

२. असबमोग‍ऩरसाथ‍प्रसतवादीराई‍कामाारम‍फन्त्द‍हनु‍ेसभम‍बन्त्दा‍

ऩवहरे‍उऩजस्थत‍गयाईएको‍हनुऩुने 

३. पयाय‍ प्रसतवादीको‍३‍ ऩसु्ते‍ वववयण‍ स्ऩष्ट‍वतन‍ य‍सम्ऩका ‍ नॊ.‍

सभेत‍असबमोग‍ऩरभा‍स्ऩष्ट‍खरेुको‍हनुऩुने 

सोही‍ददन प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   

न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.४ म्माद‍तायेख‍
तोक्न/ेप्रभाण‍

भकुयय‍गने/ऩेशी‍
तोक्न े

सम्फजन्त्धत‍प्रसतवादी‍तायेखभा‍ यहेको‍वा‍ म्माद/तायेख‍गजुायेको‍वा‍थनुाभा‍

यहेको‍य‍अॊग‍ऩगेुको‍हनुऩुने 
  प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.५ तायेखभा‍
फोराउन/ेतायेख‍

थाम्‍न े

१. तायेख‍ ऩचाा/धयौटी‍ जम्भा‍ गयेको‍ यससद‍ सवहत‍ तोवकएको‍ ददन‍

प्रसतवादी‍आपै‍उऩजस्थत‍हनु े

२. ऩटक‍ ऩटक‍ वा‍ एक‍ ऩटक‍ फढीभा‍ १५‍ ददन‍ तायेख‍ थाम्‍न‍

ऩाईने‍ बएकोरे‍ सोको‍ रासग‍ रु.‍ १०‍ को‍ वटकट‍ टाॉस‍ गयी‍

तोवकएको‍ढाॉचाभा‍सनवदेन‍ददनऩुने 

सोही‍ददन रु.‍१०‍
को‍वटकट 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.६ पैसरा‍तमायी‍गने प्रभखु‍जजल्रा‍असधकायीको‍आदेशनसुाय‍हनु े  प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 
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४.७ प्रभाजणत‍प्रसतसरऩी‍
ददन े

सभससरभा‍सॊरग्‍न‍कागजात‍य‍ सनणाम/पैसराको‍प्रभाजणत‍प्रसतसरऩी‍ सरनका‍

रासग‍सयोकायवारारे‍तोवकएको‍ढाॉचाभा‍सनवदेन‍य‍तोवकएको‍दयका‍वटकट‍

टाॉस‍गनुा‍ऩनेछ‍ 

 प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.८ सवायी‍दघुाटनाका‍
भतृकका‍
हकदाय/घाइतेराई‍
ऺसतऩूसता,‍याहत,‍
औषसधउऩचाय‍
ददराई‍बयाई‍ददन े

१. दघुाटना‍ ऩवुष्ट‍ हनु‍े भचुलु्का‍ सवहतका‍ कागजातहरु‍ (सम्फजन्त्धत‍

प्रहयीफाट)‍ (घटना‍ भचुलु्का,‍ राश‍ फझेुको‍ ऩर,‍ भेसडकर‍

प्रसतवदेन,‍ भतृकको‍ नागरयकता,‍ भतृ्मदुताा‍ प्रभाणऩर,‍ नजजकको‍

हकदायको‍ नागरयकता‍ प्रभाणऩर,‍ नाता‍ प्रभाजणत‍ य‍ सम्फजन्त्धत‍

स्थानीम‍ तहको‍ ससपारयश)‍ सवहत‍ सम्फजन्त्धत‍ व्मजि/हकदाय‍

स्वमॊ‍उऩजस्थत‍हनुऩुने 

२. सवायी‍ धनीका‍ तपा फाट‍ सवायीधनी‍ प्रभाणऩर,‍ ववभा‍ आरेख,‍

अजततमायनाभा,‍ यकभ‍ फझुाउनकेो‍ ऩरयचमऩर‍ सवहत‍ सम्फजन्त्धत‍

व्मजि‍उऩजस्थत‍हनु‍ुऩने‍ 

 प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.९ दण्ड‍जरयवाना‍
असरु‍गने 

प्रभखु‍जजल्रा‍असधकायीको‍आदेशानसुाय‍हनु े  प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.१० ववगो‍बयाउन‍े
ददराउन े

१. भदु्धा‍ अजन्त्तभ‍ वकयाना‍ बएको‍ वा‍ ऩनुयावदेन‍ अवधी‍ नाघेको‍

हनुऩुने 

२. सम्फजन्त्धत‍ जाहेयवारा,‍ घाइते‍ उऩजस्थत‍ बई‍ नागरयकता‍

प्रभाणऩर‍ वा‍ ऩवहचान‍ खलु्न‍े कागजात‍ सवहत‍ (३‍ वषा‍ सबर)‍

सनवदेन‍ददन‍ुऩने‍ 

३. प्रसतवादी‍ पयाय‍ यहेको/धयौटी‍ जभानत‍ नयाखेको‍ वा‍ याजखएको‍

धयौट‍ जभानत‍ न्त्मून‍ यही‍ गहयेको‍ ववगो‍ बयाउन‍ नसवकएको‍

अवस्थाभा‍ ववगो‍ बयाउन‍ सम्फजन्त्धत‍ प्रसतवादीको‍ नेऩार‍ सयदह‍

सबरको‍जामजेथा‍देखाई‍दयखास्त‍ददन‍ेऩने‍ 

 प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

४.११ धयौटी‍वपताा १. मस‍कामाारमफाट‍बएको‍पैसराभा‍जचत्त‍फझुी‍ऩनुयावदेन‍नगने‍

बए‍सोही‍व्महोया‍खरेुको‍धयौटी‍वपतााको‍सनवदेन‍(रु.‍१०‍को‍

वटकट‍सवहत)‍ददनऩुने 

२. नेऩारी‍नागरयकता‍प्रभाणऩर‍वा‍ऩरयचम‍खलु्ने‍अन्त्म‍प्रभाण‍२‍

प्रसत 

 प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 
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३. फैंकको‍खाता‍नम्फय‍खरेुको‍सनस्सा‍ 

४.१२ सदयस्माहा ‍‍‍प्रभखु‍जजल्रा‍असधकायीको‍आदेश‍/‍पैसरा‍अनसुाय‍हनु‍े।  प्रचसरत‍
कानून‍
फभोजजभ 

प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
न.स.ु 

प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 
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५.‍सॊस्था‍दताा,‍ऩरऩसरका‍तथा‍छाऩाखाना 

 

क्र.सॊ.  सेवाको 
वववयण  

आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शा
खा 

गनाुसो सन्त्‍न े

असधकायी 

५.१ सॊस्था‍दताा १. सॊस्था‍ दतााको‍ रासग‍ जजल्रा‍ प्रशासन‍ कामाारमराई‍ सम्फोधन‍ गयेको‍ तदथा‍
ससभसतका‍ऩदासधकायी‍य‍सदस्महरुको‍सॊमिु‍सनवदेन 

२. स्थानीम‍तह‍(नगयऩासरका/गाॉउऩासरका)‍को‍ससपारयस‍ऩर 
३. तदथा‍ससभसतका‍ऩदासधकायी‍य‍सदस्महरुरे‍प्रत्मेक‍ऩानाको‍तर‍भासथ‍दस्तखत‍

गयेको‍प्रचसरत‍कानूनी‍ढाचाॉभा‍यहेको‍ववधान‍३‍प्रसत‍ 
४. सॊस्था‍स्थाऩनाका‍रासग‍सनम्‍न‍कुयाहरु‍खोसरएको‍बेराको‍सनणाम, 

 सवासम्भतरे‍तदथा‍ससभसतका‍ऩदासधकायी‍य‍सदस्महरुको‍चमन‍गरयएको 
 सवासम्भतरे‍सॊस्थाको‍नाभ‍य‍गेगाना‍छनोट‍गरयएको‍ 
 ववधान‍फनाउन‍ेववषम‍(ववधान‍भस्मौदा‍उऩससभसतको‍गगन) 
 जजल्रा‍प्रशासन‍कामाारम‍ससन्त्धऩुाल्चोकभा‍सॊस्था‍दताा‍गने‍सनणाम 
 तदथा‍ ससभसतरे‍ ववधान‍ ऩारयत‍ गयी‍ स्वीकृसतका‍रासग‍ स्थानीम‍असधकायी‍

सभऺ‍ ऩेश‍ गने‍ बनी‍ गयेको‍ सनणामका‍ साथै‍ सॊस्था‍ दतााको‍ रासग‍
ऩदासधकायीराई‍अजततमायी‍ददएको‍सनणाम‍ 

५. तदथा‍ ससभसतका‍ ऩदासधकायीहरुको‍ नागरयकताको‍ प्रभाजणत‍ प्रसतसरवऩहरु‍ १/१‍
प्रसत 

६. सॊस्थाका‍तदथा‍ससभसतका‍ऩदासधकायी‍तथा‍सदस्महरुको‍नाभ,‍ गेगाना,‍सम्ऩका ‍
नॊ.‍य‍पोटो‍सवहतको‍नाभावरी 

७. सॊस्थाका‍ऩदासधकायीहरुको‍चारचरन‍फझेुको‍प्रहयी‍प्रसतवदेन‍ 
८. तदथा‍ससभसतका‍ऩदासधकायी‍ य‍सदस्महरु‍सक्कर‍नागरयकता‍सवहत‍सनाखतका‍

वखत‍उऩजस्थत‍हनुऩुने‍ 
९. सॊस्थाको‍नाभ‍य‍उदे्दश्मको‍ ववषमभा‍सम्फजन्त्धत‍भन्त्रारम,‍ ववबाग‍य‍ सनकामको‍

याम‍प्रसतवक्रमा‍सरनऩुने‍बएभा‍सो‍को‍ससपारयस 
१०. व्माऩाय/व्मवसाम‍ सञ्‍चारन‍ गयेका‍ व्मवसामीहरुको‍ सॊस्था‍ बएभा‍ सॊस्थाका‍

ऩदासधकायीहरुरे‍सञ्‍चारन‍गयेको‍व्मवसाम‍इजाजत/अनभुसत‍सरनऩुने‍प्रकृसतको‍
बए‍ त्मस्तो‍इजाजत‍ऩरको‍प्रसतसरऩी‍य‍कयचिुाको‍प्रसतसरऩी‍सभेत‍ ऩेश‍गनुा‍
ऩनेछ‍ 

 

आवशम
क‍
जाॉचफझु‍
गयेऩसछ‍‍‍ 

१०००।
- 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

५.२ सॊस्था‍
नवीकयण 

१. नवीकयणका‍ रासग‍ जजल्रा‍ प्रशासन‍ कामाारमराई‍ सम्फोधन‍ गयेको‍ तोवकएको‍
ढाॉचाको‍सनवदेन 

२. ववधानसम्भत‍ साधायणसबारे‍ चार‍ु आ.व.‍ को‍ रासग‍ रेखा‍ ऩयीऺक‍ सनमजुि,‍
सम्फजन्त्धत‍आ.व.‍को‍रेखा‍ऩयीऺण‍प्रसतवदेन,‍वावषाक‍प्रगसत‍प्रसतवदेन‍य‍कामा‍
ससभसत‍ छनौट‍ गयेको‍ सनणामको‍ भाइन्त्मटुको‍ अध्मऺ/सजचवरे‍ प्रभाजणत‍ गयेको‍
प्रसतसरऩी 

३. सम्फजन्त्धत‍आ.व.‍को‍रेखा‍ऩयीऺण‍प्रसतवदेन 
४. सम्फजन्त्धत‍आ.व.‍को‍रासग‍कयदाता‍सेवा‍कामाारमको‍ससपारयस 
५. सम्फजन्त्धत‍आ.व.‍भा‍नवीकयणको‍रासग‍सम्फजन्त्धत‍स्थानीम‍तहको‍ससपारयस 

प्रवक्रमा‍
ऩयुा‍
बएभा‍
सोही‍ददन 

 स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा  प्रशासन  कामाारम, ससन्त्धऩुाल्चोक 
                      नागरयक वडाऩर 
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६. सॊस्थाको‍स्थामी‍रेखा‍नम्फय‍(PAN) दताा‍प्रभाणऩर 
७. जजल्रा‍प्रशासन‍कामाारमरे‍स्वीकृत‍गयेको‍सॊस्थाको‍ववधानको‍प्रसतसरऩी 
८. सॊस्थाको‍प्रभाणऩरको‍पोटोकऩी 
९. सॊस्थाको‍रेटयप्माडभा‍वताभान‍कामाससभसतको‍प्रभाजणत‍नाभावरी 
१०. कुर साधाययण‍सदस्म‍सॊतमा‍खरुाएको‍नाभावरी‍सवहतको‍प्रभाजणत‍वववयण‍य‍

साधायणसबा/ववशेष‍साधायण‍सबाभा‍उऩजस्थसतको‍सॊतमाको‍वववयण‍ 
११. सम्फजन्त्धत‍आ.व.‍को‍वावषाक‍कामाप्रगसत‍वववयण 
१२. फारगहृ‍ सञ्‍चारन‍ सम्फन्त्धी‍ सॊस्था‍ बए‍ फारगहृभा‍ सशलु्क‍ वा‍ सन्शलु्क‍

सञ्‍चारन‍ गयेको‍ खरु‍्‍ने‍ गयी‍ स्थरगत‍ अनगुभन‍ सवहतको‍ प्रभाजणत‍ प्रसतवदेन‍
सभेत‍खरेुको‍सम्फजन्त्धत‍स्थानीम‍तहको‍ससपारयस 

१३. रेखाऩयीऺकको‍प्रभाणऩर,‍ऩान(PAN) ‍दताा‍प्रभाणऩर,‍रेखाऩयीऺण‍प्रभाणऩर‍
(नवीकयण‍सभेत‍देजखन‍ेगयी),‍कय‍चिुाको‍प्रभाणऩर‍सभेत‍ 

१४. वैदेजशक‍ सहमोग‍ (नगदी/जजन्त्सी)‍ फाट‍ आमोजना‍ तथा‍ कामाक्रभ‍ सञ्‍चारन‍
गयेको‍बए‍सभाज‍कल्माण‍ऩरयषद्को‍कामाक्रभ‍स्वीकृसत‍ऩर,‍सभाज‍कल्माण‍
ऩरयषद्को‍ अनगुभन‍ प्रसतवदेन‍ य‍ कामाक्रभ‍ सञ्‍चारन‍ बएको‍ स्थानीम‍ तहफाट‍
कामाक्रभ‍सम्ऩन्त्‍न/बईयहेको‍ससपारयस‍ऩर‍ 

१५. व्माऩाय/व्मवसाम‍ सञ्‍चारन‍ गयेका‍ व्मवसामीहरुको‍ सॊस्था‍ बएभा‍ सॊस्थाका‍
ऩदासधकायीहरुरे‍सञ्‍चारन‍गयेको‍व्मवसाम‍इजाजत/अनभुसत‍सरनऩुने‍प्रकृसतको‍
बए‍ त्मस्तो‍इजाजत‍ऩरको‍प्रसतसरऩी‍य‍कयचिुाको‍प्रसतसरऩी‍सभेत‍ ऩेश‍गनुा‍
ऩनेछ‍। 

 

५.३ सॊस्थाको‍
ववधान‍
सॊशोधन 

१. रयत‍ऩूवाकको‍सनवदेन 
२. तीन‍भहरे‍ववधान-‍३‍प्रसत‍(सॊशोधन‍खण्ड) 
३. नवीकयण‍बएको‍सॊस्थाको‍प्रभाणऩर‍य‍सोको‍प्रसतसरऩी 
४. ‍सॊशोधन‍गने‍प्रस्ताव‍कुर‍सदस्म‍सॊतमाको‍दईु‍सतहाई‍(२/३)‍साधायण‍सबा‍

सदस्महरुरे‍ऩारयत‍गयेको‍प्रभाजणत‍सनणाम‍प्रसत 
५. जजल्रा‍ प्रशासन‍ कामाारमरे‍ स्वीकृत‍ गयेको‍ सॊस्थाको‍ ववधानको‍ प्रभाजणत‍

प्रसतसरऩी 
 
नोट्‍ तीन‍ भहरेको‍ शरुु‍ ऩानाको‍ भासथ‍ दस्तखत‍ नगयी‍ तरफाट‍ दस्तखत‍ गयी‍ फाॉकी‍
ऩानाको‍भासथ‍कामाससभसतका‍सदस्मरे‍दस्तखत‍गने‍। 

प्रवक्रमा‍
ऩूया‍
बएभा‍
सोही‍ददन 

 स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 

५.४‍ जजल्राभा‍
सॊस्थाको‍
शाखा‍
खोल्न े

१. रयत‍ऩूवाकको‍सनवदेन 
२. सॊस्थाको‍कामाससभसतको‍सनणाम 
३. ववधानको‍प्रसतसरवऩ‍य‍दताा‍प्रभाणऩरको‍प्रसतसरवऩ‍(नवीकयण‍देजखने) 
४. सम्फजन्त्धत‍स्थानीम‍तहको‍ससपारयस‍ 
५. जजल्राभा‍यहन‍ेसदस्म/ससभसत/कभाचायीको‍नाभावरी‍य‍सम्ऩका ‍नम्फयहरु 

प्रवक्रमा‍
ऩूया‍
बएभा‍
सोही‍ददन 

सन्शलु्क स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 
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५.५ ऩरऩसरका‍
दताा‍
सम्फन्त्धी 

प्रकाशक‍फाये 
१. जजल्रा‍प्रशासन‍कामाारमराई‍सम्फोधन‍गयेको‍तोवकएको‍ढाॉचाको‍सनवदेन 
२. प्रकाशकको‍४‍प्रसत‍पोटो‍य‍नागरयकताको‍पोटोकऩी 
३. प्रकाशक‍सॊस्था‍बए‍सॊस्थाको‍छाऩ‍प्रफन्त्ध‍ऩर‍वा‍सॊस्थाको‍छाऩ‍प्रफन्त्ध‍ऩर‍वा‍

सॊस्थाको‍स्वीकृसत‍ववधान‍प्रभाण‍ऩर,‍नवीकयण‍बएको‍प्रभाणऩर,‍कय‍चिुाको‍
ऩर,‍ असडट‍ रयऩोटा,‍ सॊचारकहरुको‍ फैगकको‍ सनणाम‍ सभेतका‍ कागजातहरुको‍
प्रभाजणत‍प्रसतसरवऩ 

४. सॊचारकहरु‍सफैको‍नागरयकताको‍पोटोकऩीहरु 
५. प्रहयी‍चारचरन 

 
सम्ऩादक‍फाये 

१. सम्ऩादकको‍नागरयकता‍प्रभाणऩरको‍पोटोकऩी 
२. सम्ऩादको‍ शैजऺक‍ मोग्मताको‍ एस.एर.सी‍ देजख‍ स्‍नातकसम्भको‍ भाका ससट,‍

चारयसरक‍ प्रभाणऩर‍ य‍ प्रोसबजनर‍सवटावपकेटका‍पोटोकऩीहरु‍ वा‍ एस.एर.सी‍
उत्तीणा‍गयी‍ऩरकारयताभा‍१०(दश)‍वषा‍कामा‍गयेको‍सूचना‍ववबागको‍प्रभाणऩर‍
सभेतका‍प्रभाणऩरहरुको‍पोटोकऩीहरु 

३. सम्ऩादकराई‍प्रकाशकरे‍सनमजुि‍गयेको‍ऩर 
४. ऩसरकाभा‍सम्ऩादक‍ऩदभा‍यही‍काभ‍गने‍फायेको‍सम्ऩादकको‍भॊजयुीनाभा 
५. प्रहयी‍चारचरन 

प्रवक्रमा‍
ऩूया‍
बएभा‍
सोही‍ददन 

दैसनक‍
ऩसरका‍
रु.१००
०।- 

 
अधासाप्ता
वहक‍
रु.७००
।– 
 
साप्तावहक‍
रु.५००
।– 
 
ऩाजऺक‍
रु.३००
।– 
 
भाससक‍य‍
अन्त्म‍
रु.२००
।- 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 

५.६ छाऩाखाना‍
सञ्‍चारन 

१. स्वीकृत‍छाऩाखानाफाट‍ऩसरका‍छाप्‍न‍भॊजयुी‍ददएको‍ससपारयस 
२. छाऩाखाना‍दताा‍बएको‍प्रभाणऩरको‍पोटोकऩी 
३. छाऩाखानाको‍प्रफन्त्ध‍ऩरको‍पोटोकऩी 
४. छाऩाखानाको‍ जजल्रा‍ प्रशासन‍ कामाारमफाट‍ स्वीकृसत‍ ददएको‍ प्रभाणऩरको‍

पोटोकऩी 
५. छाऩाखानारे‍कय‍सतयेको‍कय‍चिुा‍ऩर 

प्रवक्रमा‍
ऩूया‍
बएभा‍
सोही‍ददन 

रु.१००
०।- 

 
 

 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   
स.प्र.जज.अ. 
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६.‍नाफारक‍ऩरयचमऩर 

 

क्र.सॊ.  सेवाको 
वववयण  

आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शा
खा 

गनाुसो सन्त्‍न े

असधकायी 

६.१ नाफारक‍
ऩरयचमऩर‍
तथा‍
प्रसतसरवऩ 

(क)‍‍‍ससन्त्धऩुाल्चोक‍जजल्राको‍हकभा 
१. तोवकएको‍ढाॉचाभा‍पोटो‍सवहतको‍‍स्थानीम‍तहको‍ससपारयस‍य‍असबबावकको‍

सनवदेन 
२. फाफ‍ुय‍आभाको‍नागरयकता‍प्रभाणऩर‍सक्कर‍य‍पोटोकऩी 
३. आभा‍फाफकुो‍वववाह‍दताा‍बएकोभा‍सो‍प्रभाणऩरको‍सक्कर‍य‍पोटोकऩी 
४. नाफारकको‍जन्त्भ‍दताा‍प्रभाणऩर‍य‍शैजऺक‍मोग्मताको‍प्रभाणऩरको‍सक्कर‍य‍

पोटोकऩी 
५. ऩासऩोटा‍ साइजको‍ हारसारै‍ जखचेको‍ पोटो‍ ५‍ प्रसत‍ (ससपारयसभा‍ टाॉस‍ बए‍

अनसुायको‍प्रभाजणत‍पोटो) 
६. असबबावक‍(आभा‍वा‍फाफ)ु‍रे‍सनाखत‍गरयददन‍ुऩने‍ 

 
(ख)‍ ‍ ‍ अन्त्म‍ जजल्राफाट‍ फसाइसयाई‍ गयी‍ आएको‍ बए‍ थऩ‍ असनवामा‍ ऩेश‍ गनुाऩने‍
कागजातहरु 
 

१. (क)‍भा‍उल्रेजखत‍सम्ऩूणा‍कागज‍ऩरहरु 
२. फसाइसयाई‍दतााको‍प्रभाणऩर‍सक्कर‍तथा‍पोटोकऩी 

 
(ग)‍‍‍ववदेशभा‍जन्त्भ‍बएका‍नाफारकहरुको‍हकभा‍आवश्मक‍ऩने‍कागजातहरु 

१. (क)‍भा‍उल्रेजखत‍सम्ऩूणा‍कागजात‍ऩरहरु 
२. नेऩार‍फावहय‍जन्त्भस्थान‍हनुकेो‍हकभा‍अस्ऩतारको‍Birth Certificate  
३. नेऩार‍आउदा‍प्रमोग‍बएको‍फच्‍चाको‍One Way Document वा‍याहदानी‍ 

(घ)‍‍‍कभाचायी‍ऩरयवायको‍हकभा‍थऩ‍कागजात 
१. (क)‍भा‍उल्रेजखत‍सम्ऩूणा‍कागज‍ऩरहरु 
२. कामायत‍कामाारमको‍ससपारयस‍ऩर‍य‍कभाचायीको‍ऩरयचमऩरको‍पोटोकऩी 

 
 
नोट्‍भासथ‍उजल्रजखत‍सम्ऩणूा‍कामाहरुभा‍आभा/फफुाको‍अन्त्म‍जजल्राको‍नागरयकता‍बएभा‍‍‍‍‍
सम्फजन्त्धत‍ जजल्रा‍ प्रशासन‍ कामाारमफाट‍ प्रभाजणत‍ बै‍ आएको‍ नागरयकता‍ प्रभाणऩरको‍
असबरेख‍फजुझनेछ‍। 

सफै‍ प्रभाण‍
ऩगेुभा‍
दयखास्त‍
ददएकै‍ददन‍‍‍‍‍‍‍ 

रु.‍
१०।–‍
को‍
वटकट 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.

को  हकभा   

प्र.जज.अ. य   

अन्त्म   

कभाचायीको   

हकभा   

स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 
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७.‍प्रशासन‍शाखासॉग‍सम्फजन्त्धत‍कामाहरु 

 
क्र.सॊ.  सेवाको 

वववयण  
आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शा
खा 

गनाुसो सन्त्‍न े

असधकायी 

७.१ कामाक्रभको‍
अनभुसत‍
एवभ‍्
सयुऺा‍
व्मवस्था 

१. मस‍कामाारमभा‍दताा‍बएको‍सॊस्था‍बए‍दताा‍एवभ‍्नवीकयण‍बएको‍ वववयण‍
देजखने‍ कागजातको‍ प्रसतसरऩी‍ सवहत‍ कामाक्रभको‍ ववस्ततृ‍ वववयण‍ उल्रेख‍
बएको‍ऩर‍वा‍सनवदेन 

२. सम्फजन्त्धत‍वडा‍कामाारम‍वा‍स्थानीम‍तह‍वा‍अन्त्म‍सनकामको‍ससपारयस‍सरन‍ु
ऩने‍बएभा‍सो‍सभेत‍सॊरग्‍न‍यात‍ने‍ 

सयुऺा‍य‍
ट्रावपक‍
व्मवस्थाभा‍
असय‍नऩने‍
बएभा‍सोही‍
ददन 

 स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

७.२ UAV/DR
ONE 
उडानको‍
अनभुसत 

१. नेऩार‍नागरयक‍उड्‍डमन‍प्रासधकयणभा‍्ोन‍दताा‍बएको‍प्रभाणऩर 
२. भानवयवहत‍ हवाई‍ उऩकयण‍ (REMOTELY AIRCRAFT (RPA) 

POPULARLY KWOWN AS ‘DRONE’) उडान‍ सम्फन्त्धी‍ कामाववसध,‍
२०७५‍भा‍उजल्रजखत‍सम्ऩूणा‍कागजातहरु‍सवहतको‍सनवदेन/ऩर 

कामाववसध‍
फभोजजभको‍
प्रभाण‍
ऩगेुभा‍सोही‍
ददन 

 स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

७.३ बायतीम‍
ऩेन्त्सनयको‍
ऩारयवारयक‍
वववयण‍
रगामतको‍
ससपारयस 

१. सम्फजन्त्धत‍वडा‍कामाारमको‍ससपारयस 
२. सनवदेकको‍ नागरयकता‍ प्रभाण‍ ऩरको‍ पोटोकऩी,‍ ऩेन्त्सन‍ ऩट्टाको‍ पोटोकऩी‍

रगामत‍प्रभाण‍खलु्न‍ेअन्त्म‍कागजातहरु 
३. वववयण‍पयक‍पयक‍बएकोभा‍थऩ‍फझु्नऩुने‍बएभा‍सजासभन‍भचुलु्का‍आदद 

अन्त्म‍
सनकामभा‍
फझु्न‍ुऩने‍
बएभा‍
फाहेक‍
सोही‍ददन 

रु.‍
१०।–‍
वटकट 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

७.४‍ ववस्पोटक‍
ऩदाथा‍
आमातको‍
ससपारयस 

‍ववस्पोटक‍ऩदाथाको‍आमात,‍ओसाय-ऩसाय,‍सञ्‍चम,‍प्रमोग‍सम्फन्त्धी‍इजाजत‍प्रदान‍गने‍
कामाववसध‍२०७३‍फभोजजभको‍प्रवक्रमा 

कामाववसध‍
फभोजजभको‍
प्रभाण‍
ऩगेुभा‍सोही‍
ददन 

 स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

प्र.जज.अ. 

७.५ यसामसनक‍
ऩदाथा‍
आमातको‍
ससपायस 

‍यसामसनक‍ऩदाथाको‍आमात,‍ओसाय-ऩसाय,‍सञ्‍चम,‍प्रमोग‍सम्फन्त्धी‍इजाजत‍प्रदान‍गने‍
कामाववसध‍२०७३‍फभोजजभको‍प्रवक्रमा 

कामाववसध‍
फभोजजभको‍
प्रभाण‍
ऩगेुभा‍सोही‍
ददन 

 स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
ना.स.ु 

प्र.जज.अ. 



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा  प्रशासन  कामाारम, ससन्त्धऩुाल्चोक 
                      नागरयक वडाऩर 

 

कार्ाालर्को website:https://daosindhulpalchok.moha.gov.np 
 

७.६ असनसभमत
ता‍ एवभ‍्
बष्ट्रचायजन्त्म‍
कामा‍ उऩय‍
उजयुी 

१. सम्फजन्त्धत‍सनवदेकरे‍आफ्नो‍ऩवहचान‍खलु्‍ने‍कागजाय‍सभेत‍सॊरग्‍न‍गयी‍कुन‍
सनकाम‍वा‍सॊस्थाभा,‍कसरे‍के-कस्तो‍असनसभमतता‍वा‍बष्ट्रचाय‍सम्फन्त्धी‍कामा‍
गयेको‍हो‍खरेुको‍सनवदेन‍ 

२. असनसभमतता‍ वा‍ बष्ट्रचाय‍ गयेको‍ आधाय‍ वा‍ प्रभाणहरु‍ बए‍ सो‍ सम्फन्त्धी‍
कागजात 

ववषमको‍
गम्बीयता‍
हेयी‍
मथाशीघ्र‍
आपैरे‍हेने‍
वा‍
अदअुआभा‍
ऩगाउने 

रु.‍
१०।–‍
वटकट 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 
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८.‍हातहसतमाय‍तथा‍सनवदेन‍शाखासॉग‍सम्फजन्त्धत‍कामाहरु 
 

क्र.सॊ.  सेवाको 
वववयण  

आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शाखा 

गनाुसो सन्त्‍न े

असधकायी 

८.१ हातहसतमाय‍
ईजाजतको‍
आवदेन 

१. नागरयकता‍प्रभाणऩरको‍प्रसतसरवऩ‍सवहतको‍सनवदेन 
२. सनवदेकको‍सनयोसगता‍सम्फन्त्धी‍ऩर 
३. प्रहयी‍प्रसतवदेन 
४. स्थानीम‍तहको‍ससपारयस‍ 

  स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   

ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.२ हसतमाय‍
नाभसायी 

१. सनधाारयत‍ढाॉचाको‍सनवदेन 
२. नागरयकताको‍प्रभाणऩर 
३. स्थानीम‍तहको‍ससपारयस 
४. प्रहयी‍सजासभन‍भचुलु्का 
५. हसतमायको‍इजाजतऩर 
६. हकदावी‍छाडेको‍कागज 

  स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.३ हातहसतमाय‍
नवीकयण 

१. सनधाारयत‍ढाॉचाको‍सनवदेन 
२. सक्कर‍इजाजत‍ऩर 
३. वायेस‍भापा त‍बए‍भञ्‍जयुीनाभा 

 
नोट्-‍हसतमाय‍बए‍नबएको‍मवकन‍गरयने‍। 

  स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.४ हातहसतमाय‍
ईजाजत‍
ऩरको‍
प्रसतसरवऩ 

१. नागरयकता‍ प्रभाणऩरको‍ प्रसतसरवऩ‍ य‍ ईजाजत‍ नम्फय‍ सवहतको‍
सनवदेन 

२. हयाएको‍इजाजतऩरको‍हकभा‍प्रहयीको‍ससपारयस‍ऩर 

  स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.५ ववदेशफाट‍
नमाॉ‍
हातहसतमाय‍
जझकाउन‍े
सम्फन्त्धभा 

१. सनधाारयत‍ढाॉचाको‍सनवदेन 
२. नागरयकताको‍प्रभाणऩर 
३. स्थानीम‍तहको‍ससपारयस 
४. प्रहयी‍सजासभन‍भचुलु्का 

  स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 
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८.६ शाजन्त्त‍
सयुऺाको‍
सनवदेन‍
सम्फन्त्धी 

‍सम्फजन्त्धत‍ सनवदेकको‍ नागरयकताको‍ प्रभाणऩर‍ वा‍ सनजको‍ ऩवहचान‍ ददने‍
कागजात‍सॊरग्‍न‍गयी‍भनाससव‍व्महोया‍खरेुको‍सनवदेन 

सोही‍ददन सन्शलु्क स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.७ गनुासो‍वा‍
गाडो‍उजयुी‍
सम्फन्त्धी 

सम्फजन्त्धत‍सनवदेकको‍नागरयकता‍प्रभाणऩर‍वा‍सनजको‍ऩवहचान‍ददने‍कागजात‍
सॊरग्‍न‍गयी‍भनाससव‍व्महोया‍खरेुको‍सनवदेन 

सोही‍ददन सन्शलु्क स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
ना.स.ु 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.८ आददवासी‍
जनजासत‍
ससपारयस 

१. सम्फजन्त्धत‍ स्थानीम‍ तहको‍ ससपारयस‍ य‍ आददवासी‍ जनजातीभा‍
सूचीकृत‍बएको‍प्रभाण 

२. नेऩारी‍ नागरयकताको‍ प्रभाणऩरको‍ प्रसतसरवऩ‍ सवहत‍ रु.‍ १०‍ को‍
वटकट‍टाॉस‍गरयएको‍तोवकएको‍ढाॉचाको‍सनवदेन 

३. स्थामी‍ गेगाना‍ ससन्त्धऩुाल्चोक‍ जजल्रा‍ नबएको‍ हकभा‍ फसाइसयाई‍
दताा‍प्रभाणऩर 

४. कभाचायी‍ ऩरयवायको‍ हकभा‍ सम्फजन्त्धत‍ सयकायी‍ कामाारमको‍
ससपायस‍ऩर 

सोही‍ददन सन्शलु्क स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   
असधकृत/   
ना.स.ु 
 
 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

८.९ दसरत‍
ससपारयस 

१. सम्फजन्त्धत‍ स्थानीम‍ तहको‍ ससपारयस‍ य‍ दसरत‍ जासतभा‍ सूचीकृत‍
बएको‍प्रभाण 

२. नेऩारी‍ नागरयकताको‍ प्रभाणऩरको‍ प्रसतसरवऩ‍ सवहत‍ रु.‍ १०‍ को‍
वटकट‍टाॉस‍गरयएको‍तोवकएको‍ढाॉचाको‍सनवदेन 

३. स्थामी‍ गेगाना‍ ससन्त्धऩुाल्चोक‍ जजल्रा‍ नबएको‍ हकभा‍ फसाइसयाई‍
दताा‍प्रभाणऩर 

४. कभाचायी‍ ऩरयवायको‍ हकभा‍ सम्फजन्त्धत‍ सयकायी‍ कामाारमको‍
ससपायस‍ऩर 

सोही‍ददन सन्शलु्क स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 
 
 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 

 

 
  



 
 
 
नऩेार सयकाय 

गहृ भन्त्रारम 

जजल्रा  प्रशासन  कामाारम, ससन्त्धऩुाल्चोक 
                      नागरयक वडाऩर 

 

कार्ाालर्को website:https://daosindhulpalchok.moha.gov.np 
 

९.‍अन्त्म 

 

क्र.सॊ.  सेवाको 
वववयण  

आवश्मक कागजातहरु/ प्रभाणऩरहरु  राग्‍न े

सभम 

राग्‍न े

शलु्क 

जजम्भेवाय   

कभाचायी/शाखा 

गनाुसो सन्त्‍न े

असधकायी 

९.१ ववदेशभा‍
सनधन‍
बएका‍
व्मजिको‍
ऺसतऩूसता‍
सम्फन्त्धभा 

१. कन्त्सरुय‍सेवा‍ववबागफाट‍यकभ‍प्राप्त‍बएको‍ऩर 
२. भतृक‍ व्मजिको‍ नजजकको‍ कानूनी‍ हकदाय‍ खलु्न‍े कागजातहरु‍

जस्तै्-‍नाता‍प्रभाजणत,‍वववाह‍दताा‍आदद‍। 
३. सम्फजन्त्धत‍वडाको‍ससपारयस 
४. नजजकको‍हकदायको‍नागरयकताको‍पोटोकऩी 

कागजऩर‍
ऩगेुभा‍
सोही‍ददन 

सन्शलु्क स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 

(आसथाक‍
प्रशासन‍शाखा) 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

९.२ ववऩदजन्त्म‍
घटनाको‍
याहत‍
ववतयण‍
सम्फन्त्धी 

१. याहतको‍रासग‍घटना‍घटेको‍३०‍ ददन‍ सबर‍प्रभाणसाथ‍ सनवदेन‍
ददनऩुनेछ‍ 

२. सम्फजन्त्धत‍वडाको‍ससपारयस 
३. नागरयकताको‍प्रसतसरऩी 

 
नोट्-‍ बकूम्ऩ,‍फाढी,‍ ऩवहयो,‍आगरागी,‍ अससनाऩानी,‍ हयुी‍ फतास,‍ चयाङ,‍
शीतरहय,‍वहभऩात‍रगामतका‍ववऩद्का‍कायणफाट‍बएका‍हवाई,‍सडक‍एवॊ‍
डुङ्गा‍दघुाटनाफाट‍प्रबाववतराई‍भार‍याहत‍सहमोग‍उऩरब्ध‍गयाईन‍ेछ‍। 
 

कागजऩर‍
ऩगेुभा‍
सोही‍ददन 

शलु्क‍राग्दैन 

ववऩद्‍ऩीसडत‍उद्धाय‍
य‍याहत‍सम्फन्त्धी‍
(सातौं‍सॊशोधन)‍
भाऩदण्ड,‍२०७७‍
अनरुुऩ‍याहत‍
उऩरब्ध‍गयाईने‍छ‍
। 

स.प्र.जज.अ./  

प्रशासकीम   

असधकृत/   
ना.स.ु 
(आसथाक/ 
प्रशासन‍शाखा) 

स.प्र.जज.अ.को‍

हकभा  प्र.जज.अ. 

य अन्त्म  

कभाचायीको हकभा ‍

स.प्र.जज.अ. 

सेवाग्राही‍भहानबुावहरुरे‍ऩेश‍गनुा‍बएका‍सम्ऩणूा‍कागजातहरुको‍सक्कर‍सभेत‍असनवामा‍रुऩभा‍साथभा‍ल्माउन‍ुहनु‍अनयुोध‍छ‍। 

 


